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PLAN DE TRABAJO ORGANIZACIÓN

GESTIÓN Y COORDINACIÓN:

- Diseño y producción general del evento.

- Selección y validación de proveedores.
  

- Organización de montaje y desmontaje.

- Asignación de espacios y ajustes a la
programación de contenidos.

- Acciones de divulgación.

- Revisión del protocolo y coordinación
general.

- Registro audiovisual y trasmisión online.

- Informe final.



HERRAMIENTAS:

Gestión de invitaciones

por email y cartelería

Divulgación de contenidos

en prensa y redes sociales 

Contratación, logística y

coordinación

Control presupuestario

Informes y propuestas de

mejora

PLAN DE TRABAJO  


